Configuraciao do GARE

1. Configuracao da Disciplina

- Permitir o acesso a visitantes sem chave.

Acesso de visitante: Permitir o acesso de visitantes Sim e deixar a senha em branco

Acesso de visitantes

Permitir o acesso de visitantes 2im El

Senha [C] Revelar

- Definir o nome dos perfis na Alteragao de nome do papel.

Gestor: Diretor

Professor: Coordenador de Departamento/Estrutura

Professor ndo editor: Coordenador de Grupo/Disciplina

Aluno: Professor

Visitante: Avaliador

Alteracio de nome do papel

Designacao para "Gestor"

Designacao para "Criador da
disciplina"
Designacao para "Professor”

Designacao para "Professor nao
editor"

Designacao para "Aluna"
Designacao para "Visitante"
Designacao para "Utilizador

autenticado”

Designacao para "Utilizador
autenticado na pagina de entrada"

Diretor

Coordenador de Departamento/Estrutura

Coordenador de Disciplina/Grupo

Professor

Avaliador
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Configuraciao do GARE

ems

Utilizadores/Cargos da Disciplina

Todos os utilizadores devem ser definidos nos cargos da disciplina como Professor (Aluno).

Se definir utilizadores nesta zona como Coordenador de Departamento/Estrutura (Professor)

ou Coordenador de Disciplina/Grupo (Professor ndo editor) eles vdo ter possibilidade de

edicdo da disciplina. A ndo ser que seja isso o pretendido deve definir esses cargos na edicdo

dos cargos do médulo como especificado no ponto 2 deste manual.

O Diretor e os gestores do GARE também tém que ser definidos nos cargos da disciplina com o

cargo Diretor (Gestor).

Configuragées =

w Administragao da
disciplina
#" Ativar modo de edicao
£* Editar configurages
¥ Utilizadores

L. Utilizadores ‘
inscritos

p Metodos de
inscricao

2 Grupos

P Permissdes

L Outros utilizadores

A Cancele a minha
inscricao na disciplina
GEST

Y Filtros

F Relatorios

™ Pauta

b Badges

s Copia de seguranca

|i| Restaurar

|i| Importar

@ Publicar

=) Reiniciar

p Base de dados de
perguntas
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Configuraciao do GARE

Utilizadores inscritos

Procurar Métodos de inscricdo | Todos El Papel | Todos El Inscrever utilizadores
Nome / Apelido * | Enderego de e-mail Ultimo acesso Papéis Grupos Métodos de inscrigao
& Director 17 horas 53 minutos Director X Professor X J J Inscrigdes manusis desde quarta-feira, § Outubro 2011, 00: unqxl

o0
Professor 1 1 minuta 34 segundos Professor X J J Inswigdes manusis desde quarts-feirs, 25 Maic 2011, 00 unqxl
Professar 2 1 ana 344 dias Professor X B 1| Inscigies manuais desde sexta-feirs, 13 Maio 2011, 00 uuqx‘
Delegado 290 Ed Moral MNunca Professor X 4 | nwcigies manuais dexde sextafera, 13 Maio 2011, 00.00 5 X|
Professar 3 2 anos 78 dias Professor X [+ ] i ImacrigSes manusis desde quinta-feira, 2 Dezemtro 2010, 00:00 g x\

- Os utilizadores inscritos na disciplina devem conseguir ver as secgdes e o0s

recursos/actividades ocultos. Os visitantes, por sua vez, véem apenas o médulo GARE.

Nas permissées dos utilizadores da disciplina, é necessario “redefinir o papel” do perfil

Professor (Aluno). Alterar as competéncias “Ver actividades ocultas” e “Ver seccGes ocultas”

para Permitir.
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Configuracido do GARE O\ S

Configuragées =

w Administracao da
disciplina
#" Ativar modo de edicio
£¥ Editar configuracdes
¥ Utilizadores
.’1-, Utilizadores
inscritos
) Métodos de
inscricao
2 cn pos
¥ Permissdes {—
L. verificar
permissdes
:4-, Outros utilizadores

1 Cancele a minha
inscrican na disciplina
GEST

Y Filtros

P Relatorios

E Pauta

) Badges

%y Copia de seguranca

lil Restaurar

L Importar

@ Publicar

#) Reiniciar

p Base de dados de
perguntas

Redefinir papéis avancado | Professor (Aluno) (2) =] @
Filtro moodle/ course:view [Apagar]
Capacidade Riscos Papéis com permissio Proibido

Disciplina
Ver disciplinas sem participantas Diretor %

moodle/ course:view + +
Ver disciplinas ocultas Coordenador de Disciptina/ Grupo 3¢, Coordenador de Departamento/Estrutura 3, Criador da disciplina 3¢, Diretor 3%

moodle/ coursesviewhiddencourses + +
Ver seegdes ocultas Professor 3¢, Coordenador de Departamento/Estrutura 3¢, Diretor ¢

moodle/ course:viewhiddensections + +
Ver campos de utilizador ocultos [, Coordenador de Discplina/Grupo s, Coordenador de Departamento/Estruturs x, Diretor 3¢

moodle/ course:viewhiddenuserfislds + +
Ver participantes Professor 5, Coordenador de Disciptina/ Grupo 3, Coordenador de Departamento/Estrutura 3¢, Diretor

moodle/ course:viewparticipants + +
Ver escalas Professor 5, Coordenador de Disciptina/ Grupo 3, Coordenador de Departamento/Estrutura 3¢, Diretor

moodle/ course:viewscales + *+
Atividades

Ver atividades ocultas Professar , Coordenador de Disciptina/ Grupo 3, Coordenador de Departamento/Estrutura 3, Diretor x

moodle/ course:viewhiddenactivities + +

GARE 4



Configuraciao do GARE

~—0

8 ems

Entre Mare Serra

Filtro moodle/course:view

Redefinir permissées no papel 'Professor (Aluno)’ em Disciplina: Gestao®

As células em destaque na tabela abaixo mostram as permissées (se houver) que serdo herdadas. Além das capacidades cuja permissdo pretende alt

a permissao herdar.

Apagar

Capacidade
Disciplina

Ver disciplinas sem permissao para participar
moodle/course: view

Ver disciplinas ocultas
moodle/course:viewhiddencourses

Ver seccoes ocultas
moodle/course: viewhiddensections

Ver campos de utilizador ocultos
moodle/course:viewhiddenuserfields

Ver participantes
moodle/course: viewparticipants

Ver escalas
moodle/course:viewscales

Atividades

Permissido (2) Riscos

.

Herdar (Nao definido) Permitir Impedir Proibir
L2

Herdar (Mao definido) Permitir Impedir Proibir

.

Herdar (Mao definido) Permitir Impedir Proibir
.

Herdar (Mao definido) Permitir Impedir Proibir
.

Herdar (Permitir) Permitir Impedir Proibir
L2

Herdar (Permitir) Permitir Impedir Proibir

Ver atividades ocultas
moodle/course:viewhiddenactivities

Herdar (Mao definido)

.
Permitir Impedi@
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Configuraciao do GARE O\ emS

2. Configuracao do Méodulo

Para utilizar o médulo é necessario adicionar a actividade GARE numa disciplina.

Cargos do Modulo

Na configuragdo do mddulo é obrigatdrio definir quais os utilizadores que tém o cargo de
Coordenador de Departamento e Coordenador de Grupo/Disciplina. Como os professores e
o(s) Diretor(es) ja foram definidos ao nivel da disciplina ndo é necessario redefini-los aqui.

[12] pas 2> e@xon

Configuragdes =
3R N

* Administracao GARE
® Editar configuracoes
" Papéis atribuidos
localmente
" Permissoes
" Verificar permissoes
® Filtros

® Registos de acesso

Atribuir papéis no contexto de Gestor de Atividades e Recursos Educativos: PAA®

Atribuicido de papéis

Utilizadores com

Papel Descricd

apel escricio papel
Coordenador de 0Os professores podem fazer qualquer coisa dentro de uma disciplina, incuindo 17
Departamento/Estrutura alteracio das actividades e avaliagio dos alunos.
(Professar)
Coordenador de Disciplina/Grupo Qs professores ndo editores poderdo leccionar numa disciplina e atribuir classificacdes 33
(Professor nao editor) aos alunos, mas nao poderao modificar as actividades.
Professor (Aluno) Os alunos geralmente tém menos privilégios dentro de uma disciplina. 0

Voltar a Gestor de Atividades e Recursos Educativos: PAA

GARE 6



Configuracgio do GARE QL €ms
Ano letivo
Na primeira instalagdo é necessario abrir um ano lectivo.
Prototipo
[ Entrada l'|' Atividades l'|' Estatisticas l'l' Configuragao N
Geral Escolas Departamentos Grupos Disciplinares Qutras Estruturas Tipologias de Atividades Destinatérios Avaliagéo

Configuracao

Abrir ano letivo

Ao abrir um ano lectivo novo surge uma janela onde devem ser configurados:

e Periodos — idealmente deve introduzir os periodos letivos sem intervalos “mortos”. O
sistema ndo ird permitir propor atividades para datas que ultrapassem a data definida
como final do 32 periodo.

e Intervalos da escala utilizada na avaliagao

Ano Letivo
- Geral
Ano Letivo  [2013-2014
- = Periodos
1° Periodo
lnicio [1 [+] [setembro [*] [2013[=] E
Fim [31[~] [Dezembro [*] [2013[=] EAl
2° Periodo
nicio [1 [=] [Janeiro  [=] [2014[=] E
Fim |5 [=] [Abri [=] [2014[=] E
3® Periodo
nicio [g [=] | Abril (=] [2014 =] B
Fim [3g[>] [Junho  [=] [2014[=] EA
-+ Avaliagdo
Escala de Avaliacdo™ |5 E|
Cancelar
GARE 7



Configuraciao do GARE O\ emS

Controlo de Dados

PAA

Quantos dias tera a Data de Inicio  |4Q
ser posterior a data do sistema™

Quantos dias antes da Data de Inicio |5
podera ser definida a data efetiva®

Quantos dias de antecedéncia para |3
o término da avaliacao deve o
proponente ser notificado™

Permitir inserir atividades realizadas | y3g El

Tipo de objetivos® Descritivos [ ¥ |
Minimo de objetivos |4 [+
Maximo de objetivos |3 [+

Outras atividades

Permitir inserir atividades realizadas | 3o E|

Gravar alteracoes| Cancelar

Quantos dias tera a Data de Inicio ser posterior a data do sistema — Indica com quantos dias
de antecedéncia a data de inicio podera ser proposta uma atividade do PAA.

Quantos dias antes da Data de Inicio podera ser definida a data efetiva — Indica com quantos
dias de antecedéncia a data de inicio poderdo ser alteradas as datas de realizagdo ou o
publico-alvo de uma atividade.

Quantos dias de antecedéncia para o término da avalia¢ao deve o proponente ser notificado
— Indica com quantos dias de antecedéncia para o término da avaliacdo o(s) proponente(s)
serdo notificados que a avaliagdo vai terminar e que ndo existem avaliacGes. O proponente
podera prolongar a data de término ou tomar outras medidas para resolver o problema.

Permitir inserir atividades realizadas — Controla se podem ser introduzidas atividades ja
realizadas na plataforma.

Tipo de objetivos — Define qual o tipo de objetivos que é utilizado nas atividades do PAA. Este
parametro ndo pode ser alterado depois de existirem atividades no ano letivo corrente. Se o
fizer tera que atualizar as atividades para manter a integridade dos dados.

e Descritivos
o O utilizador introduz os objetivos da atividade num campo de texto.
e Préprios
o O utilizador introduz um registo para cada um dos objetivos da atividade.
Durante a autoavaliagdo o utilizador avalia o grau de concretizacao de cada um
dos objetivos. Se utilizar este tipo de objetivo tem que definir o n.2 minimo e
maximo de objetivos por atividade.

GARE 38



Configuraciao do GARE O\ emS

Controlo de Requisicoes

Para cada tipo de recurso existem trés parametros de configuracdo:

e Minimo (dias) — Define o nimero de dias minimo de antecedéncia para requisitar o
tipo de recurso. Se for 0 permite requisi¢cdes no proprio dia.

e Maximo (dias) — Define o nimero de dias maximo de antecedéncia para requisitar o
tipo de recurso. Este parametro tem como finalidade principal evitar requisi¢Ges a
longo prazo. Se for 0 permite requisi¢cdes a longo prazo.

e Madaximo de requisicoes — Define o maximo de requisicdes deste tipo de recurso por
tempo lectivo.

GARE 9



Configuraciao do GARE O\ emS

Controlo de Notifica¢goes

Enviar notificacdo das alteragées de estado para o Diretor — Se ativar esta opcdo sempre que
forem propostas atividades novas ou existirem verificagdes de coordenadores, o diretor
recebera avisos por email.

Enviar notificagbes por email a todos os utilizadores — Esta opcdo possibilita desativar
globalmente o envio de emails. Se ativa nenhum utilizador recebera notificacbes por email.

Dias da semana em que é enviado o relatério de atividades por avaliar para o Diretor — Esta
opgao define quais os dias da semana em que é gerado e enviado por email ao Diretor uma
lista de atividades por avaliar

Configurar Escola/Agrupamento

Na secc¢do Escolas do separador Configuragdo é identificada a Escola Sede. No caso de se tratar
de um Agrupamento sdo identificadas todas as Escolas Associadas.

Escolas

Escolas

Escola® Escola Secundaria Virtual

Gravar alteragies ][ Cancelar I

Escolas

Escolas

Escola Secundaria Virtual

Escola Secundaria Ficticia

Escola do 1°CEB de Einstein
Escola do 1°CEB de Sao Sebastiao
Escola do 1°CEB do Saber

Rede Pré-Escolar

Escola Basica Dos 2.° e 3.° Ciclos de Abaco

B % %R R RN N
XXX XXX X

Escola Basica Dos 2.7 e 3.° Ciclos das Couves

Adicionar nova escola

Departamentos/Grupos de Recrutamento/Outras Estruturas

Na seccdo Departamentos do separador Configuragdo deve utilizar a op¢do Adicionar novo
registo para introduzir cada um dos Departamentos.

Ndo inclua aqui estruturas (biblioteca, clubes, cno, etc.) pois existe uma seccdo prépria. Na

proposta de atividade os proponentes sao identificados por departamentos + grupos enquanto
as estruturas sdo independentes.

GARE 10



Configuraciao do GARE O\ emS

Departamentos
Departamento
1.° Ciclo do Ensino Basico £ B R
Ciéncias Sociais @ Humanas S BER
Educacao Pré-Escolar £ B R
Expressdes L8 x
Linguas 8B x
Matematica e Ciéncias Experimentais L8 x
Adicionar novo departamento

De seguida, utilize o botdo com a imagem dos utilizadores para definir quem sdo os
coordenadores de cada departamento.

Departamentos

[ Regressar ]

1 utilizadores existentes 17 utilizadores potenciais

Coordenadar Linguas, coord5@local local » Felisberto Arqueiro (Mat. e Ciencias Exp.), cd@ccems.pt -
Coordenadaor Educagdo Pré-Escolar, coord1@Ilocal local

Coordenador 1.2 Ciclo do Ensino Bésico, coord2@local local
Coordenador Ciéncias Sociais e Humanas, coord3@local local
Coordenador Expresstes, coord4@local. local

Coordenador Matemética e Ciéncias Experimentais, coord6@local local
Coordenador Area de Projecto. coordap@local local

Coordenador Biblioteca. coordbib@local.local

Coordenadaor Centro Novas Oportunidades. coordeno@local.local
Coordenadar Clube da Cigncia, coordcc@local local

Coordenadar Clube de Informética, coordci@local local

Coordenadar Clube de Linguas, coordcl@local local

Coordenadar Clube de Matematica. coordem@local local

Coordenador Clube de Xadrez, coordcx@local local

Coordenadaor Conselho Pedagdgico, coordep@local local

Coordenadaor Orgéo de Gestéo. coordgest@Iocal local

Coordenador Rédio-Escola. coordradio@local local

Procurar

[ Regressar ]

Na seccdo Grupos de Recrutamento do mesmo separador utilize a op¢do Adicionar novo
registo para introduzir cada um dos Grupos de Recrutamento.

GARE 11



Configuraciao do GARE

9 ccems

Entre Mare Serra

Grupos de Recrutamento

Grupe de Recrutamento

100 - Educagao Pré-Escolar & 8%
110 - 1.7 Ciclo do Ensino Basico B x
200 - Portugués e Estudos Sociais/Histaria =%
210 - Portugués e Francés -5
220 - Portugués e Inglés & 8w
230 - Matematica e Ciéncias da Natureza B x
240 - Educacao Visual Tecnologica -5
250 - Educacdo Musical ra--%
260 - Educacgdo Fisica B x
290 - Educacac Moral e Religiosa Catodlica f B r
300 - Portugués -5
310 - Latim e Grego - E
320 - Francés & 8%
330 - Inglés f B r
340 - Alemao s Bx
350 - Espanhol & 8%
400 - Histéria & 8w
410 - Filosofia F-%
420 - Geografia -5
430 - Economia e Contabilidade r -}
500 - Matematica B x
510 - Fisica e Quimica Fl--F .
520 - Biologia e Geologia & 8w
530 - Educacao Tecnoldgica - E
540 - Electrotecnia # B x
550 - Informatica F-%
560 - Ciéncias Agro-Pecuarias L B x
400 - Artes Visuais - E
610 - Masica B x
620 - Educacao Fisica F-%
910 - Educacio Especial 1 -5
520 - Educagio Especial 2 f B r
930 - Educacio Especial 3 # B x

Adicionar novo registo
Utilize o botdo com os utilizadores para definir quem s3do os delegados de cada grupo.
Grupos de Recrutamento
[ Regressar ]
1 utilizadores existentes 33 utilizadores potenciais
Delegado 300 - Portugués, del11@local local « Antonio Passo. dd@ccems pt -

Delegado 100 - Educag&o Pré-Escolar, dell@local local

Delegado 110 - 1.2 Ciclo do Ensino Bésico, del2@local local

Delegado 200 - Portugués e Estudos Sociais/Histdria. del3@local local
Delegado 210 - Porlugués e Francés. del4@Iocal local

Delegado 220 - Portugués e Inglés, del5@local local

Delegado 230 - Matemética e Ciéncias da Natureza, del6@local local
Delegado 240 - Educacéo Visual Tecnoldgica, del7@local.local
Delegado 250 - Educaco Musical, del8@local local

Delegado 260 - Educacéo Fisica. del9@Iocal local

Delegado 290 - Educacéo Moral e Religiosa Catdlica, del10@local.lacal
Delegado 310 - Latim e Grego, del12@Iocal.local —
Delegado 320 - Francés, del13@local local

Delegado 330 - Inglés, del14@local local

Delegado 340 - Alem&o, del15@local local

Delegado 350 - Espanhol, del16@local local

Delegado 400 - Histaria. del17@local local

Delegado 410 - Filosofia. del18@local local

Delegado 420 - Geografia. del13@local local

- Delegado 430 - Economia e Contabilidade, del20@local local -

m

Procurar

[ Regressar ]

Ainda no separador Configuragdo e na sec¢do Outras Estruturas pressione a ligacdo Adicionar

novo registo para introduzir outras Estruturas Curriculares.

GARE
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Configuraciao do GARE O\ emS

Outras Estruturas

Estrutura

v

PRl

Area de Projecto

Biblioteca

.

»

Centro Novas Oportunidades
Clube da Ciéncia

Clube de Informatica

Clube de Linguas

Clube de Matematica

Clube de Xadrez

Conselho Pedagogico

L)
XX X X X X

x

Orgao de Gestao
Radio-Escola

T % % %Y N

x X X

Adicionar novo registo

Os coordenadores de cada estrutura devem ser definidos utilizando o botdo com a imagem
dos utilizadores.

Outras Estruturas

[ Regressar |

1 utilizadores existentes 5 utilizadores potenciais
Coordenador Biblioteca, coordbib@local local ~ Coordenador Matematica, prof1@ccems. pt
Coordenador Ciencias Sociais. alung3@ceems.pt
Coordenador Linguas. alung4@ccems pt

S

. pt
Jonas _, jonas@ccems pt

Procurar

[ Regressar ]

Tipologias

Na seccdo Tipologias de Actividades do separador Configuragao pressione a ligacdo Adicionar
nova tipologia para introduzir vérias tipologias/categorias de actividades.

Tipologias de Atividades

Tipologia

Agao de Esclarecimento
Atividade Cultural
Atividade Desportiva
Concurso

Convivio

Exposicao

Intercambio

Qutras

Palestra

L T T U U O N U R Y
B X X M X X X X X x

Vfisitas de Estudo

Adicionar nova tipologia

Destinatarios/Publico-alvo

Na seccdo Destinatarios/Publico-alvo do separador Configuragdo pressione a ligagdo
Adicionar novo registo para introduzir os diversos destinatarios das actividades.

GARE 13
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Configuraciao do GARE O\ ems

E possivel definir hierarquias com 2 niveis que podem ser utilizadas para definir, por exemplo,
anos de escolaridade e as respectivas turmas. Ver a figura da pagina seguinte.

GARE 14



Entre Mare Serra

Configuracio do GARE O\ ems

Destinatarios

Destinatarios

Pré-escolar

1° Ciclo
1% Ano
2° Ano
3° Ano
4% Ano

5° Ano
%A
5B
3°C
5°D
5°E
5°F

6° Ano
67A
6°B
6°C
6°D
6°E
6°F

7° Ano
T°A
B
7°C
D
T°E
F

8% Ano
8°A
8B
&*C
&°D
8°E
&8°F
8°G

9° Ano
GA
9°B
9°C
%D
9°E
9°F

10° Ano
10°4
10°B
10°C
10°D

11% Ano
11°A
11°B
11°C
1°D

12° Ano
12°A
12°B
12°C
12°D

Professores

R.V.C.C.

Curso EFA

0o PP
B B B B L3
@ & & & & @ @ & @ & &

» B B B B B

@ @ & & & &

B B B B B B

B B B b B B
€ & & & & &

@ @ & @ & & @

B B B B B B B

B B B o B B B @B B B B B B B
€ & & @ @ & & @ @ @ @ & & @

€ @ & @

Enc.Educagao

Comunidade

L T N N S N N N T T T T N S N N N N N N N A Y AR AR R R R AR R AR A R AR R R AR A AT T Y
@ @ & e @

XX X X X X ¥ X X X X X X ¥ K X X X X X K X X X X X X X X X X X X X X X X 2% 2 ¥ X ¥ X % 2% X ¥ ¥ M X %X X ¥ ¥ N X X X X ¥ X X X

PPPPPPIPPYYPPIPPIPPPPPPIPPIPPPPPIPPIPPPIPIPIPIPIPIPPYYPIIPIPIPPYDN

B B B B B B B P B

Intercambio

Adicionar novo registo
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Configuraciao do GARE O\

Avaliacao

Na sec¢do Avaliagdo do separador Configuragdao é possivel definir quais as pergun
autoavaliacdo e da avaliacdo que sdo comuns a todas as atividades.

tas da

Autoavaliagédo

Pergunta

Concretizacdo dos objetivos
Participacdo na atividade

Satisfagdo do plblico-alvo

Satisfacdo dos dinamizadores

Tempo para a realizac&o da atividade

Localizagdo no periodo

B % B o B o

A atividade correspondeu s necessidades/expetativas dos alunos

Avaliagao

Perguntas de classificaco para o plblico-alvo avaliar as atividades.
Pergunta
Pertinéncia da atividade
Conhecimentos adquiridos
Empenho
Tempo dedicado
Localizag&o no periodo
Recursos utilizados
Duracéo da atividade

Espato onde decorreu a atividade

B % B & B B B B

Grau de Satisfacdo

Para além das perguntas de classificacdo (obrigatorias, acima definidas) € possivel definir perguntas de resposta aberta (opcionais)
Tal como as perguntas de classificacdo, as perguntas de resposta aberta sdo definidas icio de cada ano letivo, podendo ser gerais ou especificas para determinado
Clique aqui para configurar as perguntas

e e e e &

B e e e e & e @

plpblico-alvo

As perguntas devem ser definidas no inicio de cada ano letivo antes de serem pro

postas

actividades. Para manter a coeréncia dos dados a partir do momento que uma actividade é

avaliada ndo é possivel alterar as perguntas até ao final do ano letivo. No inicio de cada ano

letivo é possivel adicionar/editar novas perguntas e ocultar as existentes.

Contextos

Nesta configuracdo define quais os contextos ou dareas de intervencdao das ativ
letivas/ndo letivas. Na instalacdo sdo definidos os contextos: accdo de formacgdo,
pedagdgico, reunido, saida de campo e outro.

idades
apoio

GARE
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Configuraciao do GARE O\ emS

Tempos Letivos

Nesta opcdo defina os tempos letivos por escola. E necessario definir os tempos letivos apenas
para as escolas que tenham recursos requisitaveis.

Tempos Letivos

Escola Secundaria Virtual

Adicionar novo registo

Tempo Letive

(@) 08:30 - 09:15
@) 09:15 - 10:00
@) 10:20 - 11:05
@) 11:05 - 11:50
@) 12:10 - 12:45
@ 12:45 - 13:30
(@) 13:40 - 14:30
(@) 14:40 - 15:25
@ 15:25 - 16:10
@) 16:25 - 17:10

L T T T T e N N
B R M R B R R B X % X

@17:10 - 17:55

[ Regressar ]

Tipo de equipamentos

Inicialmente terd apenas Audiovisuais, Dispositivos Modveis, Portateis, Sensores e Outros
recurso, que sao os tipos da configuracdo base. Apenas os tipos definidos na configuracdo base

sdo objeto de requisicdo.

Inventario

Nesta opc¢do sdo definidos os equipamentos existentes em cada escola. Escolha a escola e
selecione a opc¢ao Adicionar novo registo para introduzir novos equipamentos.

Cada equipamento apresenta as op¢des: manutencao e sala de aula.

A opcao Manutencdo permite registar as opera¢des de manutenc¢ao dos equipamentos.

A opcdo Sala de Aula permite definir uma mancha horaria de ocupagdo semanal, de acordo
com os tempos letivos da Escola respetiva. Coloque uma marca no(s) dia(s) da semana e
tempo(s) letivo(s) pretendido(s). Quando pressionar o botdo Gravar alteracGes sera guardado

o registo de ocupacdo do equipamento. No formulario de requisicdes, sera apresentado como
ocupado aos utilizadores no tempo letivo/dia da semana. Esta ocupacdo aplica-se ao
equipamento durante todo o ano letivo, podendo alterar a qualquer momento o respetivo
registo.
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Configuraciao do GARE O\ emS

Laboratorios

Nesta opc¢do sdo definidos os laboratérios/salas requisitaveis em cada escola. Escolha a escola
e selecione a op¢do Adicionar novo registo para introduzir novos laboratdrios.

Cada laboratdrio apresenta as op¢des: manutencdo e sala de aula.

A opgao Manutencdo permite registar as operagdes de manutengdo dos laboratodrios.

A opcdo Sala de Aula permite definir uma mancha hordria de ocupag¢do semanal, de acordo
com os tempos letivos da Escola respetiva. Coloque uma marca no(s) dia(s) da semana e
tempo(s) letivo(s) pretendido(s). Quando pressionar o botdo Gravar alteracGes serd guardado

o registo de ocupacao do laboratério. No formuldrio de requisi¢Ges, sera apresentado como
ocupado aos utilizadores no tempo letivo/dia da semana. Esta ocupac¢do aplica-se ao
laboratério durante todo o ano letivo, podendo alterar a qualquer momento o respetivo
registo.
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